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OFFICE アプリと印刷データ

一般的に良く利用されているアプリにOFFICE アプリがあ
ります。
ワード・パワーポイント・エクセルなどが使用でき、直感的
に操作できるので広く親しまれているソフトと言えます。
OFFICE アプリはその成り立ちを考えると社内文書の作成や閲
覧をスムーズにする為に開発されたソフトと言えます。そのた
め書体バケや体裁崩れなどはあまり気にしていないソフトと言
っても過言ではありません。

当然です！書体が変わろう
が体裁が多少崩れようが内容
が伝われば良いのですから。

これが印刷会社を苦しめて
いるのです。

何故体裁崩れや書体バケが起こるのか？

大きく分けて 4つの要素が絡みます。
❶ �起動するOS の違い（windows7・10・11 などのバー
ジョン違い）

❷ �アプリのバージョンの違い（OFFICE2013・2016・
OFFICE356・それ以前のバージョンなどの違い）

❸ �初期で設定されているプリンタドライバーの違い（エプ
ソン・キャノン・HPなど）

❹ �ワードの使い方の上手・下手（下手な作りはやたら空改
行やスペースで作ってある。改ページの際も空改行で次
ページに移している。ポジション調整もタブなど使わず
スペースで調整など。）

この4つが大きく影響します。当然 PC にインストールされ
ている FONT の違いも重要です。
こういった要素が絡み合い書体バケや体裁崩れが起こってく
るのです。
あなたも今現在開いているワード文書がオリジナルと同じ見
え方をしているかは疑問です。でも多少違っていても内容は伝
わりますよね！ しかし印刷原稿と考えると大問題なのです。
文字バケ・体裁崩れのまま印刷されてしまうとクレームの対
象になり、最悪の場合、印刷のやり直しに繋がります。ワード
やパワーポイントのオリジナルで入稿された場合簡単に起こっ
てしまう事故なのです。

書体が変わっても何も通知してくれません。体裁崩れも同じ
です。
体裁崩れで言うとヨコ組よりタテ組の方が起こりやすいです。
おそらくタテ組は日本特有で日本で追加された機能だからと思
われます。

印刷会社が使うアプリ

私たち印刷会社が使用しているアプリは開く環境に必要な
FONT が無い場合警告を表示してくれます。
また必要画像等も不足している場合警告してくれます。
入稿されたオリジナ
ルデータでも開く環境
に不備がある場合即時
に警告を出してくれる
ので不備を見落とす事
がありません。不備の
箇所も即時に表示して
くれます。安心感が違
います。

遊文通信
NEWS LETTER

2024.Aug

No.143

https://www.yubun.co.jp/
E-mail：info@yubun.co.jp

［大阪本社］�〒532－0012　大阪市淀川区木川東 4丁目 17－31�
TEL：06－6304－9325（代）　FAX：06－6304－4995

［東京支店］�〒101－0061　東京都千代田区神田三崎町2丁目20－7　水道橋西口会館 8F�
TEL：03-5357-1420　FAX：03-5357-1421

［京都支店］�〒601-8106　京都府京都市南区上鳥羽北中ノ坪町 2番地�
TEL：075-681-7748（代）　FAX：075-672-5602

株式会社

超あぶないぞ！「OFFICE アプリ」
印刷データ作成ガイド ①



PDF での入稿を習慣づけよう

OFFICE アプリにもバージョン 2007 以降 PDF で書き出す
機能が備わっています。
特に変換ソフトも必要ありません。OFFICE 自体が持ってい
る機能です。
バージョンによって少しやり方が違うので右記URL を参照
して下さい。元データを作成した PC から PDF を書き出すの
が一番安全と言えます。体裁くずれは起こりません。もちろん
文字バケも起こりません。

オフィスアプリで作成したものは PDF にエクスポートして
入稿する事がトラブルを避ける一番の方法と言えます。難しさ
は皆無です。▲下記URL に PDFの書き出し方が解説されています
https://www.sugusu-ru.com/guide/images/nyukou_
office.pdf

今回はワードを中心に記載させて頂きました。次回はパワー
ポイントを中心にお話しさせて頂こうと思っています。

� （業務部デジタル部門　本郷 正幸）

■編集後記

今回はご入稿時に何かとトラブルの多い、Officeデータのうち、ワードを中心にした注意点となっております。日
頃ご質問いただくことなどを踏まえてまとめさせていただきました。
複数回のシリーズになっておりますので、是非ご覧いただいてご入稿する際の参考にしていただきますと幸いです。
� （営業　原田）

左の図解のようにしてフォントが変わっていない
か確認します。
自分から確認にいかないと分かりません。
何度も言うようですが警告は何もしてくれません。

このようにフォントが変わっている
事を確認するのにかなり奥のタブまで
表示する必要があります。

ワードでのフォント確認の仕方

Check!
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